Demokratiya Komissiyasi Kicik Qrantlar proqram
Amerika Birlogmis Statlar1 Sefirliyi
Baki, Azerbaycan

Amerika Birlogmis Statlarinin Azerbaycandak: Sefirliyi Demokratiya Komissiyasinin Kigik Qrantlar
programi {izro miisabigenin 2006-ci il payiz mearhoalasinin baglanmasini elan edir.

Ikinci hisse
Payiz 2006 arizonin doldurulmasi qaydalari

Program iizre layihe teklifleri 2006-c1 il sentyabrin 7-den oktyabrin 2, 2006-c1 il
sohor saat 11:30-dek goebul edilocok

Demokratiya Komissiyasinin Ki¢ik Qrantlar proqraminda istifads olunan ariza/senadler paketi ii¢
hisseden ibaratdir:

1.

3.

Birinci hissaya 2006-c1 ilin payi1z marhalasinin baslanmasi elam daxildir Buraya elan iizro
mévzular ve hemginin layihe teklifinizin mévzu ve mezmununa dair Umumi, Xiisusi Qayda vo
Toloblor daxildir.

ikinci hissaya 2006-c1 ilin payiz moarholasi iiciin arizenin doldurulmasi qaydalar daxildir(bu
sonad). Buraya orizenin formati ile bagl telebler ve Ugiincii Hisse - 2006-c1 ilin yaz merholesi
liciin orize formasinin diizgiin doldurulmasi qaydalar1 oks olunmusdur.

Uciincii hissa 2006-c1 ilin payiz morhalosi iigiin orizo formasidir.

Dgor siz Birinci ve Ikinci hisselords geyd olunmugq teloeblars riayet etmoseniz ve ya Ugiincii hissado
geyd olunan 2006-c1 ilin yaz morhalesi ii¢lin orize formasindan istifade etmoasoniz, Demokratiya
Komissiyast sizin toklifi gebul etmoaya biler.

Demokratiya Komissiyasinin Ki¢ik Qrantlar miisabigesinde istirak etmok {igiin ii¢ hissoden ibaret
sonadler paketini asagidaki linvanlarda olde ede bilersiniz:

= ABS-in Bakidaki Sefirliyin internet sohifosindo:

v' Ingilis dilinde http://baku.usembassy.gov/pas/demmain.html

v’ Azorbaycan dilinde at http://baku.usembassy.gov/pasaz/demmain_az.html
vo ya
] BakuDemCom(@state.gov elektron pogtuna ingilisce sorgu géndermokle

Biitiin suallararinizi ingilis dilinde BakuDemCom@state.gov elektron pogtuna gondere bilersiniz.
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DiL vo FORMATA BARODO UMUMI TOLOBLOR

= Biitlin layiheloer ingilis dilinde yazilmalidilar. Miikemmal ingilis dili teleb olunmur, sadece olaraq
ingilis dilli soxs layihoeni baga diismelidir.

= Orize formasinin elektron variantin1 dolduranda lazim olan qader yer alave ede bilersiz. Lakin,
bodlme 2 (layihenin layihenin qisa tesviri), 3 (miiraciat etmis toskilat haqqinda melumat) ve 4
(layihenin megsadleri) ii¢lin ayrilmis yerloro riayot edin.

= Formatda heg bir doyisilikler etmoayin (yer alave etmokden basqa).

= Orize formasini kompiiterin yaddasina yazmaqgdan dnce «page setup» funksiyasini segorak
«letter» 6l¢iilii kagiz formatinda yaddasa verin.

= Orize formasini kompiiterin yaddasina teskilatinizin adini ingilis diline tercume edorak yazin.
(«save as» funksiyasini segin, «file name» hissasindoe togkilatinizin adin1 ingilis dilinds yazin).

= Layihalarin biidcasi ayrica olaraq Microsoft Excel-da taqdim edilmalidir

= Layiheanin biidcesini kompiiterin yaddasina teskilatinizin adini ingilis diline tercume ederak
yazin. («save as» funksiyasini se¢in, «file name» hissosinde toskilatinizin adini ingilis dilinde
yazin).

I. UMUMi MOLUMAT

Layihelar tam olaraq ingilis dilinde olsada, (miiracist eden) toskilatin adi ve linvani ingilis vo
azorbaycan (latin grafikasi ile) dillerinde teqdim olunmalidir.

Kontakt melumatinizi (pogt kodu daxil olmagla tinvaniniz, telefon ve mobil nomreleriniz, elektron
pogtu iinvaniniz) digqetle nazerden kegirin. ABS sofirliyi ilo layihoniz barade biitiin rosmi
yazigmalar pogt vasitosi ilo toskil olunacaq. Bu sebabden diizgiin pogt kodunu gostormoyiniz
vacibdir.

II. LAYiHONIN QISA TOSViRi

Bu bdlmadse layihenizin qisa tesviri, strategiya, fealiyyaetiniz, ve olave olaraq layihenin natice ve
gostaricilori barade horosine maksimum li¢—dord setir ayirmagq sorti ilo malumat vermyinizi xahis
edirik.

Layihenin qisa tesviri Demokratiya Komissiyasinda layiheniz barede ilkin tesevviir yaradir.

Orizenin digar bolmelerinde layihanin maqsedlari, layihenin strategiya ve fealiyyetinizi, hom¢inin
gbzlenilen natico vo gostoricilori daha otrafli tesvir ede bilersiniz. (erizenin VI, VII ve VIII bélmelori).

Tovsiyye: Layihenin qisa tesvirini axirinci névbade yazin. VI, VII ve VIII bdlmeleri bitirdikden sonra
layihenizin qisa mezmununun daha keyfiyyetli yazilmasi asand olacaq.

II1. MURACIOT ETMiS TOSKILAT HAQQINDA MOLUMAT

Bii bolme toskilatinizin miinasibliyi ve tocriibesi barede malumat verir.

Azoarbaycanin geyri-golirli, qeyri-hokiimat toskilatlar1 (QHT), qeyri-golirli ictimai toskilatlar ve diger
qeyri-golirli asosiasiyalar miinasib tegkilatlar sayilir. Demokratiya Komissiyasinin grantini gazanmaq
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iiciin toskilatin ve ya asosiasiyanin qeydiyyatdan kegmasi vacib deyil. Lakin, togkilatiniz ve ya
asosiasiyaniz qeydiyyatdan kec¢ibse, geydiyyatdan ke¢gmo tarixi vo rosmi qeydiyyat veragesinin
niisxesini toqdim etmayinizi xahis edirik.

Toskilatin ne vaxt ve ne maqgsadle yaradilmasi, teskilatin missiya ve maqsadleri naden ibarat olmast,
toskilatin esas foaliyyot prinsiplori ve ne kimi ohemiyyetli nailiyyetlori, teskilatin nece
maliyoalosdirilmesi, toskilatin qeydiyyatdan ke¢gmosi veo ig¢ilorin strukturu barode melumati bir sehifede
izah edin. Togkilatin is¢ilorinin vezifolori barode malumat verilmali vo bununla yanasi layhenin hoyata
kegirilmasi prosesina colb edilmis soxslor hagqinda CV, reziime vo ya qisa tarix¢o do toqdim edilmalidir.
CV-ler bir sohifoden artiq olmamalidir.

IV. OVVOLKIi/DiGoR MALiYO MONBOLORI

Biitiin suallara diizgiin ve dolgun cavab verin. Yalnig melumat gqrantin legv olunmast ile naticelona
biler.

V. OFis AVADANLIGI (INGILIS DILIND®):

Biitiin suallara diizgiin ve dolgun cavab verin. Yalnis malumat qrantin logv olunmasi ile neticelona
biler.

VI. LAYiHONIN MOQSoDi

Layihenin asasinda olan problemin qisa xiilasasini vermokla (ii¢-dord setir olmaq serti ile), bu
bdlmenin asasini layihenin megsedi tegkil etmaelidir. Layihe naye nail olacaq? Seciyyevi, detall1 vo
aydin izah edin. Layihaden kim ve nece bahralenacayini gdsterin. Loyihenin maqsadinin tosviri
layiheaye xoarclenacek vesaitin zeruriyetini osaslandirin.

Orizenin bu bolmaesi bir sehifedan artiq olmamalidir.

VII. LAYiHO STRATEGiYASI VO LAYiH® CORCIVOSIND® GORULOCOK ISLOR

Birincisi, tam olaraq strategiyani ve hamin strategiyanin layihenin maqsedlarine neca nail olacagini
4-cii bolmado izah edin.

Ikincisi, layihe carcivesinde biitiin goriilocek isler barode hor merhale ligiin hesabat verin. Kim hanst
isi gorocok? No zaman? Harda? Kim istirak edecok? Islerin maliyye deyeri ne olacaq? Seciyyovi,
detalli ve aydin izah edin.

Her hafte goriilocok islorin detalli i planini teqdim edin.
Kegcirilocoek har hansi bir telim, seminar, goriiglorin glindemlarini toqdim edin.
Heor hansi bir materiallarin ¢ap olunmasi nazerde tutulubsa (brosurlar, bukletler, kitabgalar,

pamfletlor ve s.), artiq ¢ap olunmus materiallarin mévcudlugunu aragdirin. Diger beynalxalq vo milli
QHT-larle maslohatlosin. Aragdirmalarinizin naticelarini ve maslohatlasdiyiniz toskilatlarin adlarin
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gostorin. Cap olunan materiallarin lazim olmasini esaslandirin ve xiisusi paylama siyahisini teqdim
edin.

A4t

I. GOSOTRICILOR

Layihenizin nailiyyetlerini nece qiymatlondiraceksiniz? 6-c1 bolmade gosterilen layihe
maqsadlerine nail olmasini oks etdiren layihenin tesirini mileyyen etmak ii¢lin hans1 gdstaricilorden
istifade edacoyinizi detalli tosvir edin.

IX.

LAYIH® DAVAMLILIGI

Layihenin nece davam edacoeyini izah edin va/ve ya qrantin miiddeti bitenden sonra alde edilmis
noaticeler neco saxlanilacaq.

Davamlilig barede melumat verilmasa, layihaniz proqramda istirakdan mehrum olunacaq.

X. EXCEL BUpcCosi

Biitiin biidcalor AYRICA MICROSOFT EXCEL SONODIND® toqdim edilmoalidir.
Biitiin xarcler avvelcaden hesablanmali vo realliga asaslanmalidir.

Biitiin xarcloari aks etdiren cadvel toqdim etmayiniz xahis olunur. ©lave olaraq biidcenin qisa yazili
izahatin1 qosmanizi xahis edirik.

Hor bir xerc iizro biidce tofsilatt miimkiin goder atrafli teqdim edilmolidir ki, reqomin ne ciir alde
edilmasi oxuyan ii¢iin aydin olsun. Biidcenin qisa yazili izahat1 ise reqemlare mezmunun alaqesin

yaradir.
Mosalan,
Noagqliyyat
xarclari:

Nafarlarin say istigamat iki torofa | Hoftolorin | Umumi giymeti Xareclarin Miiraciat
sofarin sayl béliinmasi olunan
giymati moablog

Layiho 1 Baki - Fiizuli - Baki $8 6 $48 $5 $43
Koordinatoru

Tolimgi 2 Baku - Fizuli - Baku $8 24 $384 $39 $345
Bu bondin yekunu $432 $44 $388

Tolimlar zaman (alti ay), ili tadimgi har hafonin avvalindo Bakidan Fizuliya vo hamin haftonin axirinda Fizelidon Bakiya qayitmaldiriar.
Layiha Koorlinatoru ayda bir dafs Bakidan Fizuliya va geriya sayahat edir.

Program xarcloari
Program xarclori proqram foealiyyati ile alaqedar biitlin xarcleri ohate edir. (Maselon: konfrans va ya

trening kegirildiyi taqdirda, otaq icarasi, naqliyyat xarclori, giindalik xarclor va yasama, davat
olunmus miitaxassislorin qonorari, tadris materiallara xarclor). Qeyd: Umumilikde giindelik
xoarclar/yemak xorclori qrantin imumi mableginin on faizinden artiq olmamalidirlar.

Maovacibler
Maovacib yalniz vaxtinin akser hisessini layihe {izerinds islomekle serf edon ve miigavile imzalamig
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soxsloro verilmalidir. Mavacib layihe miiddetinde seorf olunmus imumi saatlarin hesablansmasi ilo
miloyyen edile biler. (Masalon: hansisa saxsin vaxtinin 80 faizi layihaya sorf olunursa, onun mavacibinin
80 faizi layiha torfaindon 6danilmalidir.) Mavacib orta moxracle gotiiriilmiis yerli maas moablagindon gox
olmamalidir. Yerli vergilor ayrica daxil edilmalidir.

Avadanliq

Avadanliq kompyiiter, surat¢ixarma magini, printer vo ya diger texniki vasitolori nezerde tutur.
Layihade avadanligin alinmasi ii¢iin vesait nazarde tutulubsa, erize avadanlifin tam xiisusiyyetlorini
gostormoalidir. Masalan: bir Pentium IV 2.26 GHz RAM 256 DDL266 CD-ROM 52xASUS.
Layihadoki giymetler li¢ miixtelif totcizat¢idan olmasi arzu olunandi. Hor hansi avadanliq layihenin
hayata kegirilmosi li¢lin lazim olmalidir. Masalan, qeyd edak ki, yalniz har hansi bir konfransin
kegirilmasi iictin kompyiiterin alinmasi asassiz masraf kimi giymatlondirilir.

Inzibati xerclor
Inzibati xorclor kommunikasiya (telefon, faks, e-mail, va pogt); siiret¢ixarma veo ¢ap xidmetlori; ofis
lovazimatlar1 (kagiz, toner va zorflor) lizro xorclori nozerds tutur.

Bank 6demolari
Bank 6demaleri qrantin imumi meblaginin 1 faizinden artiq ola bilmez. Xahis edirik nezers alasiz ki,
grantlar hesabina alde olunmus golir ABS dovletine gaytarilmalidir.

Oylenca iizro xorclor
Oylance iizre xarcler (alkohollu igkiler, kokteyl-gecolor) layihe xarclorine daxil edile bilmeaz.

“Diger xorclor, “nozerde tutulmamis xorclor vo “sairo”.
Biidcade “Diger xarclor, “nazerde tutulmamis xarclor” ve “saire* maddslerinin istifadesi
gobuledilmazdir.

XI. DiGOR MOLUMAT

Bu bdlme layihe elaninda gosterilen bir ve ya bir nege tolobleri yerine yetirdiyiniz halda layihenize
iistiinliik verilacak.

XII. LAYiHONIN HAZIRLANMASINDA YARDIM

Qisaca olaraq (adi siyahi yetoridir) biitiin suallara diizgiin ve dolgun cavab verin. Yalnis melumat
grantin legv olunmasi ile naticalens biler.

XIIL imza

Imza atmadiqdan evvel erizeye diqgetle nezer salin. Yadinizda saxlayn ki, yalnis melumat grantin
lagv olunmasi ile naticelens biler. Layiheniz secildiyi teqdirde Siz erizeni imzalayacaqsiniz

XIV. ToQbiM ETMO

Orizonin toqdim etmo miiddati 30 noyabr 2005-ci ilden 27 dekabr 2005 il, saat 11:30-a kimidir.
Gecikdirilmis erizeler gebul olunmayacaqlar.

-5-



Biitiin layihalar email vasitasilo toqdim olunmahdirlar. Layihalar ¢ap olunmus formatda gabul

olunmayacaq.
Emailinizi bu {invana yollayasiniz: BakuDemCom@state.gov __ - { Field Code Changed
Emailinizin movzusu: Toaqdim olunan layihenin mévzusunun némrasi (Nel - Ne7)

vo layihenin adi

Emailin torkibi: Sedace agagidaki melumati daxil edin:
= Toskilatinizin adi,
= Layihe koordinatorunun ad1 vo
= Layihe koordinatorunun telefon/mobil telefon némrosi
= Vb on zoruri, qosmalart yaddan ¢ixarmayin

Email vasitesilo gonderilon Qosmalar:

= Orize formasi (Srize formasini kompiiterin yaddasina teskilatinizin adini ingilis diline tercuma
edorok yazin - «save as» funksiyasini segin, «file namey hissesinde toskilatinizin adin1 ingilis
dilinde yazin).

= Biidce ayrica Microsoft Excel formatinda teqdim olunmalidilar (Layihenin biidcesini kompiiterin
yaddasina toeskilatinizin adin1 ingilis diline tercume edorak yazin - «save as» funksiyasini segin,
«file name» hissesinde toskilatinizin adini ingilis dilinde yazin).

= Digor oalaveler:

v Miiraciot edon toskilatin resmi geydiyyat sonadlori (méveuddursa)

v’ Layihoni hoyata kegirocok soxslorin bir sohifeden ¢ox olmamagq serti ilo CV-leri,
reziimelori vo soxsi tarixg¢alari (hor bir senadi CV + soxsin adi kimi yaddasa yazin)

v’ Hoftelik fealiyyet barede detalli is plani (senadi «is plani» kimi yaddasa yazin)

v' Planlagdirilan tolim, seminar vo goriislorin giindemleri (senadi «giindalik» kimi yaddasa
yazin)

v Heor hansi bir ¢ap olunmus materiallar {igiin xiisusi paylama plani (mévcuddursa, sonadi

«paylanma siyahis» kimi yaddasa yazin)

izin emailinizin 1 olundugunu nece mi n ksiniz?
Emailiniz sefirliyin elektron iinvanina ¢atdig1 zaman size asagidaki avtomatik cavab gelocek:
«Layihanizi sefirliye toqdim etdiyiniz iiciin tesekkiir edirik.»

MONITORING, HESABATLASMA VO QiYMOTLONDIRMO

Demokratiye Komissiyast Sizin teskilatiniza qrant ayirdig: halda, Sefirlik layihe gedisinin
monitoringinin aparacagini vo layihenin hoyata kegirilmoasi miiddeti orzinde ize bas ¢okocayini
nazerde tutmaginizi xahis edirik.

Olave olaraq, detall1 araliq vo yekun maliyye ve proqram hesabatlarini toqdim etmalisiniz. Habelo
isinizi tosdiqleyen senadleri (masalan, sakillori, qazet maqalalarini, imzalanms istiraksilar

siyahilariny), gap olunmus materiallar1 ve albatte ki ¢okdiyiniz biitiin xerclarin gebzlerini teqdim

-6-



etmolisiniz.



